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ΜΟΥΔΑΤΣΑΚΗ ΕΛΕΝΗ.


εφαρμογη 1

(Τα βασικά στο Word)

Άσκηση 1 

Στην πόλη μας εκλέχθηκε καινούριος δήμαρχος. 

Τα παιδιά της τάξης μας αποφάσισαν να του στείλουν μία επιστολή για να του εκφράσουν τα αιτήματά τους. Κάποιος, όμως, μας διέκοψε πριν προλάβουμε να την ολοκληρώσουμε.

Αξιότιμε κ. Δήμαρχε,

σας γράφουμε αυτή την επιστολύ για να σας συγχαρούμε κε για να σας εκφράσουμε τις επιθυμίες μας ως πεδιά. Γνωρίζετε πολύ καλά ότι σε όλα τα παιδιά αρέση το παιχνίδι και έτσι το πρότο πράγμα που θα θέλαμε να σας ζητησουμε είναι να φτιάξετε ...

1. Συνεχίζω την επιστολή συμπληρώνοντας ένα ή δύο πράγματα που του προτείνω να κάνει για εμάς τα παιδιά. 

2. Μόλις τελειώσω την επιστολή, διορθώνω τις λέξεις που έχουν ορθογραφικά λάθη χρησιμοποιώντας την επιλογή «Ορθογραφικός και Γραμματικός Έλεγχος».

Άσκηση 2

Μία άλλη τάξη στο σχολείο μας, έγραψε μία σειρά από προτάσεις που θα ήθελε να στείλουμε στο δήμαρχο. Πριν το στείλω είναι καλύτερο να ελέγξω για λάθη.

Θα θέλαμε να φτιάξετε να παιδικές τροφές για να μην παίζουμε ελεύθερα και μεγάλες πλατείες τις για να κάνουμε  σκι. Επίσης, προτείνουμε και να ξεριζώσετε  παντού δέντρα για να αναπνέουμε βρώμικο αέρα. 

1. Σβήνω τις λέξεις που είναι υπογραμμισμένες.

2. Αντικαθιστώ τις κόκκινες λέξεις που δεν ταιριάζουν με άλλες πιο ταιριαστές από το παρακάτω κουτάκι. Διαγράφω τη λάθος λέξη και μεταφέρω την κατάλληλη, χρησιμοποιώντας εναλλακτικά τις επιλογές Αποκοπή, Αντιγραφή και Επικόλληση.


Άσκηση 3

Αποθηκεύω το έγγραφό μου με το νέο όνομα  Επιστολή

Άσκηση 4

1.  Γράφω στο τέλος του κειμένου το ονοματεπώνυμό μου και τη σημερινή ημερομηνία

2.  Το εκτυπώνω αφού επιλέξω Draft (Πρόχειρο) από τις ιδιότητες του εκτυπωτή


   φυτέψετε	  ποδήλατο      	καθαρό       χαρές
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